
 
 

AVIS DE CONCOURS POUR LE RECRUTEMENT 
D’UN CADRE CONTRACTUEL CHARGE DE LA GESTION DES MARCHES ET CONTRATS. 

 

Le Conseil national des droits de l’Homme organise un concours pour le recrutement d’un (01) cadre 
contractuel, chargé de la gestion des marchés et contrats. 

 
Missions : 
 

 Organiser les consultations et appel d'offres 

publics ; 

 Préparer et assurer le suivi de la publication 

des avis d’appels d’offres dans les supports 

appropriés ; 

 Préparer les Dossiers AO ;  

 Gérer et suivre l’exécution globale des 

marchés et de bons de commande 

 Elaborer le planning prévisionnel annuel 

des marchés du CNDH et des CRDHs et suivi 

de leur exécution ; 

 Elaborer les contrats et les conventions 

avec les différents partenaires et 

prestataires, et veiller au respect des 

clauses desdits contrats et conventions ; 

 Tenir les tableaux de bord relatifs aux 

marchés et appels d’offres ; 

Conditions requises : 

 Diplôme Bac+3 en gestion ou équivalent ; 

 Etre de nationalité marocaine ; 

 Agé de 35 ans au plus ; 

 justifier d’une expérience professionnelle 

de trois (03) années au moins dans le 

domaine de la passation des marchés ; 

 Maîtrise des langues arabe et française; 

 maîtrise de l’outil informatique 

(bureautique).  

 maîtrise des procédures de passation et 

d’administration des marchés, contrats et 

des conventions ; 

 avoir les capacités d’organisation et de 

travail en équipe. 

Dossier de candidature : 

 une demande manuscrite de participation 

au concours signée par le candidat portant 

son numéro de téléphone mobile ou fixe et 

adresse e-mail ; 

 un curriculum vitae ; 

 une copie certifiée conforme de la Carte 

d’Identité Nationale ; 

 deux photos d’identité ; 

 une copie certifiée conforme de diplômes ; 

 

Dernier délai de dépôt des candidatures : 

Les demandes de candidature doivent être déposées avant le 20 juin 2014 à 12h au siège du CNDH ou 

parvenir dans les mêmes délais par voie postale à l’adresse suivante : Conseil national des droits de l’Homme 

sis à place ach-chouhada B.P 1341, 10001 – Rabat -. 

Pour toute information, veuillez contacter le Service Ressources Humaines aux numéros suivants :  

05 37 72 22 18 / 05 37 72 22 07.

 

 


